AGENTIA PENTRU GEOLOGIE $I RESURSE MINERALE
AGENCY OF GEOLOGY AND MINERAL RESOURCES

ORDIN

« » 2020 N,
Chisiniu

M 1

Cu privire la aprobarea Indrumdrii metodice
privind evidenta, pdstrarea §i transmiterea
informatiei geologice pe suport magnetic in Fondul
de stat de informatii privind subsolul

In conformitate cu pct. 9 al Ordinului Ministerului Mediului nr. 79/2016,
inregistrat la Ministerul Justitiei al Republicii Moldova nr. 1119 din 17 iunie 2016
(Monitor Oficial nr. 184-192 art. nr. 1116).

ORDON:

1. Se aprobi Indrumarea metodica privind evidenta, pastrarea si transmiterea
informatiei geologice pe suport magnetic in Fondul de stat de informatii privind
subsolul (se anexeaza).

2. Controlul asupra executdrii prezentei indrumari se pune in sarcina Agentiei
pentru Geologie si Resurse Minerale.

3. Prezentul ordin se supune inregistrarii de stat .

Director adjunct Igor LUNGU



Anexa

la Ordinul nr din

indrumare metodici
privind evidenta, pastrarea si transmiterea informatiei geologice pe suport
magnetic in Fondul de stat de informatii privind subsolul

l. Dispozitii generale

1. In conformitate cu pct. 9 al Instructiunii privind evidenta de stat a rezultatelor
lucrarilor de cercetare geologica a subsolului si modul de pastrare si folosire a
materialelor Fondului de stat de informatii privind subsolul aprobat prin Ordinului
Ministerului Mediului nr.79 din 7 iunie 2016 pentru asigurarea pastrarii pe un termen
indelungat si a accesarii rapide a materialelor Fondului, se creeaza arhiva electronica a
materialelor geologice ale Fondului de stat de informatii privind subsolul.

2. Prezenta Indrumare metodici reglementeaza pastrarea si folosirea rapoartelor
geologice in vederea prezentarii, evidentei si pastrarii materialelor in Fondul de stat
de informatii privind subsolul pe suportul magnetic.

3. Din categoria suporturilor magnetice fac parte suporturile magnetice, optice,
laser, etc., cu ajutorul carora a fost creat, fixat, transmis/primit, pastrat sau utilizat
documentul electronic, care permite totodatd recuperarea si/sau modificarea lui. In
calitate de suport magnetic pentru informatia geologica, prezentata in Fond, se vor
folosi urmatoarele suporturi: CD-R, DVD-R, SDD, HDD.

4. Materialele rapoartelor inscriptionate pe suporturi magnetice se prezintad
Fondului impreuna cu versiunea traditionala — pe suport de hartie.

Il.  Cerintele privind prezentarea materialelor geologice pe suport magnetic

5. Continutul documentelor pe suport magnetic trebuie sa corespunda intocmai cu
varianta prezentatd Fondului pe suport de hartie. Toate corectdrile, completarile
efectuate de executorul raportului in timpul pregatirii lui pentru prezentarea Fondului,
urmeaza a fi efectuate si in fisierele pe suport magnetic.

6. Pe un singur suport magnetic pot fi inscrise doar materialele unui singur raport.
Pe suport magnetic ce contine un raport, se permite prezenta si a informatiilor primare
sau a altei informatii geologice in format pe baza de date (BD), proiecte Sistemul
Informational Geografic (SIG).

7. Materialele rapoartelor se inscriu pe suportul magnetic in forma necomprimata
(nearhivatd). In cazul cind continutul fisierului depaseste dimensiunile suportului, se
recomanda de a se face comprimarea lui, folosind programele de arhivare.

8. Denumirea acordata fisierului, trebuie sa corespunda denumirii raportului.

9. Materialele geologice se prezinte in Fond pe suport magnetic dupa cum urmeaza:

a) textul raportului geologic urmeaza a fi redactat in formatele compatibile cu,
DOC, DOCX, RTF, ODT, HTML.

b) tabelele anexate sunt prezentate in formatele compatibile cu XLSX, XLS, ODS.
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C) atasarile grafice urmeaza a fi prezentate in format raster sau vectorial (formatele
BMP, JPG, TIF, PNG,) si in formatele programelor utilizate pentru crearea atasarilor
grafice si a ilustratiilor.

d) bazele (bancile) de date se prezintd in formate ODBC — compatibile cu
furnizarea de instrumente de gestionare a bazelor de date. Bazei de date trebuie sa fie
anexatd o descriere detaliatd a structurii, scopului, tuturor comenzilor din meniu,
domeniilor, tabelelor de baza, si tuturor legaturilor dintre tabele. Fiecare baza (banca)
de date trebuie sa contina proceduri de prezentare a tabelelor.

e) hartile, atlasurile digitale , pachetele digitale integrate se prezinta in format SHP
sau 1n formate care permit exportul de date in proiecte de Sistemul Informational
Geografic.

f) folosirea formatelor, care nu sunt incluse in lista celor recomandate, se permite
doar cu acordul Agentiei .

10. La inregistrarea programului pentru calculator se prezintd programul exprimat
in orice fel de limbaj, fie cod-sursd si/sau cod-obiect, in format electronic, pe suport
magnetic, pe ambalajul caruia se va indica denumirea programului pentru calculator.

11. Fiecare suport magnetic trebuie sa contina un ambalaj dur, original cu eticheta.
Eticheta va fi incleiatd pe partea fixd a suportului (Anexa 1), care vor contine
denumirile dosarelor/fisierelor, marimea lor, data crearii, si informatii
auxiliare/ajutdtoare. Corespunderea declaratie cu datele factologice inscriptionate pe
suport magnetic si cu continutul aceleiasi informatii pe suportul de hartie se autentifica
cu semnatura conducatorului si stampila organizatiei — executorului. Informatia
geologica digitala pe suport magnetic, care nu are legatura cu rapoartele, se prezinta in
Fond de asemenea — cu scrisoare de insotire, declaratia si descrierea dosarelor pentru
fiecare suport magnetic cu date.

12. In cazul cind in raport se contin date pentru acces limitat, intr-un fisier addugator
se va indica denumirea fisierelor cu acces limitat. Indicele de secretizare a suportului
magnetic cu informatie geologica trebuie sa corespunda cu informatia analogica de pe
suportul de hartie.

13. Suportul magnetic nu trebuie sa contind inscriptiondri straine, virusi de
calculator si alte programe periculoase.

14. Rapoartele se primesc in Fond in lipsa sau dupa inlaturarea tuturor observatiilor
aduse versiunilor sale, atit traditionale (pe suporturi de hartie), cit si pe suport magnetic,
ceea ce se confirma prin actul de notificare prevazut.

I11.  Evidenta documentelor parvenite pe suporturi magnetice

15. Evidenta documentelor parvenite pe suporturi magnetice este de competenta
colaboratorilor Fondului.

16. Evidenta suporturilor magnetice cu inscriptionari se face prin inregistrarea lor in
Registrul de evidenta a suporturilor magnetice (anexa 2).

17. Fiecarui suport magnetic inscriptionat, prezentat pentru pastrare Fondului
(indiferent de cantitatea documentelor inscrise pe el), 1 se atribuie un numar de
inregistrare in ordinea consecutiva.

IV. Stocarea/pastrarea suporturilor magnetice inscriptionate



18. Dupa inregistrare, suportul magnetic inscriptionat se considerd primit pentru
pastrare 1n biblioteca suporturi magnetice.

19. Pastrarea suportului magnetic inscriptionat se efectueaza in ordine consecutiva
a numerelor de inregistrare.

20. Copiile de rezerva (duplicatele) se pastreaza separat de originale, pentru
garantarea sigurantei informatiei.

21. Pastrarea suporturilor magnetice inscriptionate trebuie realizatd in arhive
speciale cu respectarea cerintelor producatorului suportului respectiv.



Organizatia-producatorul

Denumirea documentului

Nr. de inregistrare de stat
conform 3gr

Indicele de acces limitat

Marimea

Executorul

(semnatura)

(nume, prenume)

Data

Anexa 1



Anexa 2

Data Nr. de Indice | Denumirea Cantitatea | Denumirea Tipul si Note Nr. de Mentiuni
inregistrarii | inregistrare de documentului de organizatiei | capacitatea despre inregistrare
acces pe suport documente | de unde a suportului | modificare | a raportului
limitat magnetic parvenit magnetic geologic
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10




